湖南外国语职业学院学生退学审批表
（限大一学生）
	姓名
	
	性别
	
	班级
	
	寝室号
	

	家庭地址
	
	电话
	

	本人申请理由

	

	家长意见
	

	生源地负责人
意见
	

	辅导员意见
	

	系部意见
	

	招生处意见
	

	教务处意见
	

	学工处意见
	

	主管院领导意见
	

	院长意见
	

	财务结算
	


湖南外国语职业学院学生退学审批表
（限大二、大三学生）
	姓名
	
	专业班级
	 系      专业       班
	学号
	

	学生申请
退学理由
	   学生（签名）：
                                      年    月     日

	学校审批意见
	辅导员意见：
（签名）：
年    月    日
	系部审核意见：
（签名）：
年    月    日

	
	学工处审核意见：
（负责人签名、公章）：
年  月   日
	教务处审批意见：
（负责人签名、公章）：
年    月    日

	学生退学申请审批后，到以下部门办清手续，再到教务处备案

	（系部登记）
经办人签字
年  月   日
	(教务处书籍费算)
经办人签字
年  月   日
	（后勤处财产水电结算）
经办人签字
年  月  日
	（学工处住宿结算）
经办人签字
年  月   日
	（图书馆结算）
经办人签字
年  月  日

	（保卫科结算）
经办人签字
年  月   日
	（学工处登记）
经办人签字
年   月   日
	（招生处登记）
经办人签字
年   月   日
	（财务处结算）
经办人签字
年   月   日
	（教务处登记）
经办人签字
年   月   日


