
教职工借款（报销）业务办理流程

说明：1、在业务办理流程中，实行后位否定前位原则。2、从第⑤环节开始，由财务处负责办理相关手续。
①经办人按要求填制借款单（或者报销单）





④财务处负责人审核





⑤分管财务院领导审批





⑥院长审批





⑦会计办理（款项打入经办人工资卡或其他指定账户）





③部门分管院领导审核








②经办人报部门负责人审核








由财务处统一完成审批手续
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