湖外院教字〔2018〕7号
关于开展学生社会实践的通知
各系部、处室：
社会实践是职业院校学生整个学习过程的重要环节之一，旨在增强学生对社会活动的了解，锻炼学生的协调能力、沟通能力和理论运用于实践的知识转换能力，同时也是贯彻职业教育理念的重要手段。根据我院各专业人才培养方案及本学期校历安排，现将学生参加社会实践的具体事宜通知如下:
1、 社会实践的时间
6月25日—6月29日（第17周）。
2、 参加对象
我院2016、2017级在籍学生。
三、实践内容
    学生参加社会实践的内容可以是家乡教育现状及经济建设情况调研、高职院校生源问题调研、大学生服务社区的调查分析、高校毕业生就业问题调查研究、电子商务发展前景调查、招生社会实践、贫困大学生问题调查及其它社会热点问题调查分析等。各系部可结合系部专业特色，提供选题范围，供学生参考。
四、组织实施
    1．各系部根据学院整体工作安排，对本系学生参加社会实践做出具体实施方案，并统一组织安排落实。
2．各系部要召开专题会议，对学生参加社会实践进行动员和任务部署，对学生参加社会实践提出具体要求，并进行学生安全意识教育。
3．学生社会实践结束后，请系部以班为单位将学生的《社会实践登记表》及学生《社会实践报告》等资料收齐完整。各班辅导员对学生的社会实践材料进行评定并给出成绩，提交系部审核，系教务秘书以系为单位将学生社会实践成绩进行整理，并提交一份至学工处、教务处备案。
五、基本要求
    1．每位学生必须按时参加社会实践，不参加者或成绩不合格者将不能获得相应的实践教学学分，不能如期毕业，该门课程不得免修和补考。 
    2．学生参加社会实践应明确社会调查选题，列出调查计划书，包括调查对象、方法、内容及时间安排等（具体见附件），作好调查笔记及每个阶段完成情况并详细记录。
    3．学生参加社会实践结束后，要根据实践内容写出社会调查报告、项目成果报告或工作体会及总结等。
    4．学生参加社会实践可以由学生个人或者小组团队的形式进行。
5．以小组为单位（2—5人）进行社会实践的，要明确小组成员分工。实践结束后，每人须提交一份实践报告。
六、考核形式
    1．学生社会实践考核内容分为两项：社会实践期间表现+调查报告（项目报告、总结体会等）。
2．评判标准
优秀（85—100分）：全面完成社会实践的各项工作。实践计划合理、实践记录完整详细；调查报告语言简练、叙述清晰明了；数据资料翔实可靠，结论有理有据；参加社会实践的单位评定及公章等资料完备、评价好；
良好（75—84分）：能够完成社会实践各项工作。实践计划较为合理、实践记录较完整；调查报告语言表述比较准确；数据资料比较可靠，结论有一定说服力；参加社会实践的单位评定较好。
及格（60—74分）：基本完成社会实践的各项工作；实践计划基本合理、实践记录基本完整；调查报告语言较通顺；叙述基本清楚；参加社会实践的单位评定合格。
不及格（60分以下）：符合下列条件之一者
（1） 不能按要求完成社会调查各项工作；
（2） 各项材料不齐或虚假；
（3） 调查报告（项目报告或工作体会总结等）存在明显的观点错误或基本理论错误，数据不正确或伪造，逻辑混乱，结构不完整，格式不规范，文字达不到写作基本要求；
（4） 调查报告（项目报告或工作体会总结等）属于抄袭。
    附：《社会实践登记表》
                   湖南外国语职业学院
2018年6月20日
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湖南外国语职业学院
                   Hunan College of Foreign Studies
社会实践登记表
题    目：______________________
姓    名：______________________
学    号：______________________
所在系部：______________________
专业班级：______________________
实践单位：______________________
完成日期：______________________
20   年   月   日
一、社会实践活动与成绩评定
	社会实践主题
	

	方
案
设
计
	实
践
活
动
内
容
	

	
	实
践
方
法
及
时
间
安
排
	

	实践单位
鉴定
	公 章(签名)：
年    月    日

	辅导员评语及
成绩
	                签 名：
    年    月    日

	备注
	实践成绩按优、良、及格、不及格进行评定，及格以上（含及格）者获得1个学分；


二、社会实践日志
	姓  名
	
	班  级
	
	学  号
	

	      内        单 元
容    
日  期
	上      午
	下      午

	月   日
	
	

	月   日
	
	

	月   日
	
	

	月   日
	
	

	月   日
	
	

	月   日
	
	

	月   日
	
	


注：①每位同学必须实事求是填写《社会实践登记表》和《社会实践日志》，日志填写不够可附页。
②根据此表和社会实践情况评选社会实践先进个人、先进集体。
③实践报告由学生完成，返校后一周，每位同学将两份表随同社会实践报告装订上交，由辅导员根据学生社会实践情况给出成绩，各系部统计学生成绩上交教务处归档给予学分。



社会实践报告
（格式）
目  录（黑体3号、居中）
1（小4号、黑体，行距1.5倍）
1.1(小4号、宋体)……………………………………………………………1
        1.1.1(小4号、宋体)  …………………………………………………
1.1.2  ……………………………………………………………………
　　1.2    …………………………………………………………………………
    1.3    …………………………………………………………………………
正    文
1、引言
2、社会实践的意义
2.1
2.2
3、本次社会实践的目的
3.1
3.2
4、社会实践具体内容
  （正文是市场调查分析报告的主体部分。这部分必须准确阐明全部有关论据，包括问题的提出到引出的结论，论证的全部过程，分析研究问题的方法，还应当有可供市场活动的决策者进行独立思考的全部调查结果和必要的市场信息，以及对这些情况和内容的分析评论。）
4.1
4.1.1
4.1.2
4.2
4.2.1
4.2.2
……
5、相关建议
6、实践活动体会与建议
    （体会与建议是撰写综合分析报告的主要目的。这部分包括对引言和正文部分所提出的主要内容的总结，提出如何利用已证明为有效的措施和解决某一具体问题可供选择的方案与建议。结论和建议与正文部分的论述要紧密对应，不可以提出无证据的结论，也不要没有结论性意见的论证。）
一级标题（1）黑体三号
二级标题(1.1.)黑体四号
三级标题(1.1.)黑体小四号
每级标题都顶格写，内容另起一段
正文宋体小四号,正文段落和标题都是1.5倍行距
页码从正文开始,在页下方居中排列,宋体小4号
